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Business English für die Kommunikation
im Bereich Einkauf

DIE TEILNEHMER-ZAHL IST AUF 6 BEGRENZT

AUCH ALS

INHOUSE

TRAINING

»LEARNING THE  L IGHT WAY«

TRAINING

TERMINE:

23./24. September 2010

VERANSTALTUNGSORT:

Heidelberg

6 BEGRENZT

Fit for 
Purchasing in English

2-tägiges Intensivtraining mit 
Teilnahmezertifi kat

■  Kommunikation mit internationalen Geschäftspartnern – 
Verstehen und Verstanden werden

■  Erweitern Sie Ihren Business English Wortschatz und 
erlernen Sie die notwendige Terminologie für den Bereich 
Einkauf 

■  Erfolgreiches Verhandeln erfordert sprachliches 
Geschick – lernen Sie hilfreiche Redewendungen für 
Verhandlungsgespräche

■  Analysieren, verstehen und formulieren Sie 
englischsprachige Vereinbarungen und Verträge 

■  Lernen Sie wie Sie E-mails in englischer Sprache formulieren

■  Effective Telephoning – nützliche Redewendungen bei 
englischsprachigen Telefonaten

■  Interkulturelle Aspekte – Tipps zum Umgang mit 
internationalen Gesprächspartnern 

■  Nutzen Sie die Gelegenheit eine kurze Präsentation aus 
Ihrem Arbeitsbereich zu halten und erhalten Sie nützliches 
Feedback

■  Gewinnen Sie Sicherheit durch korrekte Anwendung der 
englischen Grammatik

■  Extra: Mini-Wörterbuch mit hilfreichem Vokabular aus dem 
Bereich Einkauf



Seminar Day 1, Agenda

 09.00  Welcome!

The goals of the attendees regarding English ■■

communication 

The structure of the Purchasing 
Department (communication)

Attendees describe their departments’ structure and ■■

explain the advantages

Jobs in the Purchasing Department 
(vocabulary / communication)

Job descriptions and responsibilities in Purchasing■■

Attendees refer to their companies as a benchmarking ■■

exercise

11.00 Break 

Attendees present their jobs/tasks  
in English

Short 3-minute presentations■■

Global Purchasing  
(discussion / communication)

Pros and cons of global sourcing■■

Attendees refer to their companies‘ global operation ■■

(round table discussion)

12.30 Lunch (communication!)

The Language of Negotiating 

How to negotiate effectively (Oxford University Video)■■

Language workshop■■

Handling different cultures

Things to watch for when doing business with  ■■

other cultures

Exchange of experience with attendees■■

Finish approx. 4.30 pm 

Seminar Day 2, Agenda

09.00  Welcome back!

International Purchasing language

➢Formal documents, requisition forms■■

Purchasing contracts (vocabulary)

11.00 Break 

Role play – discussion with supplier 
(communication)

How to negotiate effectively  
(Oxford University Video)

➢Language workshop■■

12.30 Lunch (communication!)

Vendor rating (vocabulary)

Effective Telephoning

➢Typical language with intensive listening practice■■

E-mail Writing

➢Formulation and practice■■

Test yourself!

Finish approx. 4 pm 

Bitte nennen Sie uns bei Ihrer Anmeldung die 
Themen, die Ihnen besonders wichtig sind.  
Wir werden die Schwerpunkte entsprechend 
setzen. 

www.combenations.de



Ihr Trainer

Dr. René Bosewitz kommt aus Nottingham in Eng-
land. Als Sprachtrainer und Coach unterrichtet er 
seit vielen Jahren Fach- und Führungskräfte aus 
Wirtschaft und Politik. Dr. Bosewitz ist Geschäfts-
führer der com.be.nations GmbH in Heidelberg. In 
Battle, England bietet er individuelles Coaching für 
Führungskräfte an. Er ist Autor von über 30 Fach-
büchern, wie z.B. „Manage in English“, „Build up 
Your Word Power“, „How to Phone Effectively“, 
„Small Talk for Big Business“, u.a., die im Rowohlt 
Verlag erschienen sind.

Methodik 

Die Unterrichtsgestaltung ist praxisnah und inter-
aktiv. Das Motto lautet „Learning the light way“. 
Die Teilnehmer sind aufgefordert aktiv mitzuarbeiten. 
Situationen aus dem Arbeitsbereich der Teilnehmer 
werden in Gesprächsrunden geübt. Die Teilnehmer-
zahl ist auf 6 begrenzt! Dadurch können die Stärken 
und Schwächen jedes einzelnen Teilnehmers indivi-
duell berücksichtigt werden.

Dr. René Bosewitz, 
(Nottingham, UK)

„Durch die motivierende und lockere Art von 
Dr. Bosewitz ist es uns gelungen, unsere 
sprachlichen Hemmschwellen zu überwinden.“ 

(Stefan Harder, Besam GmbH, Dieburg)

„Dr. Bosewitz kombiniert sein Business Eng-
lish Training mit Fachwissen und Humor. Volle 
Punktzahl!“ 

(Dr. Tessmann, Heidelberger 
Druckmaschinen AG)

„Ein Couch der Extraklasse“ 

(Rolf Schulz, Dr. Rolf Schulz AG, 
Baden-Baden)

www.combenations.de

Business across Cultures 
Business English in aller Welt
Taschenbuch: 246 Seiten

English for the Offi ce 
Basics für den Geschäftsalltag  
Taschenbuch: 232 Seiten

Small Talk for Big Business
Mit CD. Business Conversation 
für bessere Kontakte
Taschenbuch: 224 Seiten

Seminarteilnehmer erhalten kostenlos ein Exemplar des Buches „Build up Your Word Power“von Dr. René Bosewitz,Geschäftsführer der com.be.nations gmbh.

Build up Your Word Power 
Taschenbuch: 304 Seiten


